Na temelju Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (,NN“ br.
87/08 i 86/09), Pravilnika o izradbi i obrani zavrsnoga rada (,NN“ br. 118/09), i
Clanka 209. Statuta Skole primijenjenih umjetnosti i dizajna — Pula ( u daljnjem
tekstu: Skola), Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana 09. veljace 2010. godine,
donio je

NAPUTAK ZA PROVEDBU PRAVILNIKA
O IZRADBI I OBRANI ZAVRSNOGA RADA

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Naputkom propisuju se uvijeti, nacin, sadrzaj i postupak izradbe (u daljnjem
tekstu: Izradba), i obrane zavrSnoga rada (u daljnjem tekstu: Obrana).

Clanak 2.
Zavrsnim radom provjeravaju se, vrjednuju i ocjenjuju umijetnicke kompetencije, koje
je ucenik stekao tijekom Cetverogodisnjeg Skolovanja.

Clanak 3.
Izradba i Obrana provodi se u organizaciji Skole sukladno Godisnjem planu i
programu, odnosno Skolskom kurikulumu te Vremeniku Izradbe i Obrane (u daljnjem
tekstu: Vremenik), koji je sastavni dio Skolskog kurikuluma.
Vremenik sadrzi rokove za izbor teme, izradbu i predaju zavrsSnoga rada, rokove
obrane te datum urucivanja svjedodzbi o zavrSnome radu.
Skola Vremenik objavljuje na oglasnoj ploci i na mreznoj stranici, najkasnije do 5.
listopada za tekucu Skolsku godinu.

. Clanak 4. )
Ucenik Obranu Skoli prijavljuje prijavnicom za Obranu, Ciji sadrzaj propisuje Skola i to
u roku propisanom Vremenikom iz ¢lanka 5. ovoga Naputka.

II. PROSUDBENI ODBOR I POVJERENSTVA

Clanak 5.
Izradbu i obranu provode Prosudbeni odbor i Povjerenstva.
Ravnatelj imenuje ¢lanove Povjerenstava najkasnije do 30. studenoga za sve rokove
u tekucoj Skolskoj godini, a iznimno dio predsjednika i ¢lanova Povjerenstava do
trenutka pocetka provedbe Obrane.



Ravnatelj Skole, predsjednici i ¢lanovi svih povjerenstava ¢lanovi su Prosudbenog
odbora. 5
Predsjednik Prosudbenog odbora je ravnatelj Skole.

Clanak 6.
Sjednice Prosudbenog odbora saziva ravnatelj Skole te njima rukovodi.
Prosudbeni odbor moze odlucivati ako je sjednici nazocna vecina clanova.
Odluka Prosudbenog odbora je valjana ako za nju glasuje vecina od ukupnog broja
Clanova.

Clanak 7.
Prosudbeni odbor obavlja sljedeée poslove:

- utvrduje popis ucenika za Obranu;

- odreduje zadace i nacin rada Povjerenstava te zaprima i pohranjuje pisane
dijelove zavrsnih radova;

- osigurava prostorije za provodenje Obrane;

- nadzire provodenje i osigurava pravilnosti postupka provedbe Obrane;

- informira ucenike o postupku provodenja Obrane;

- pravovremeno dostavlja rezultate Obrane ucenicima;

- brine o provedbi prilagodenoga postupka Obrane za ucenike sa teSkocama u
razvoju;

- utvrduje konacnu ocjenu Izradbe, konacnu ocjenu Obrane te opdi uspjeh iz
izradbe i obrane zavrSnoga rada za svakoga ucenika na prijedlog
Povjerenstava, a na temelju Poslovnika o radu skolskoga prosudbenog odbora
i povjerenstava za obranu zavrSnoga rada (u daljnjem tekstu: Poslovnik), koji
donosi Skolski odbor.

Clanak 8.
Povjerenstvo Cine predsjednik, nastavnik mentor te jedan ili tri ¢lana iz redova
nastavnika struke, od kojih jedan vodi zapisnik.
Povjerenstvo radi sukladno Poslovniku i odlucuje u punom sastavu veéinom glasova.

Clanak 9.
Povjerenstvo utvrduje prijedlog:
- ocjene Izradbe na prijedlog mentora odredenoga ucenika;
- ocjene Obrane;
- opceg uspjeha iz Izradbe i Obrane zavrSnoga rada.

Clanak 10.
Predsjednik Povjerenstva obavlja sljedece poslove:
- provjerava uredenost prostorije za Obranu;
- daje ucenicima odgovarajuce upute za Obranu i upozorava ih na pridrzavanje
propisanih pravila i uputa;



- opominje i udaljava ucenika, unosi u Zapisnik i 0 tome obavjesStava
predsjednika Prosudbenoga odbora.

II1. IZRADBA ZAVRéNOGA RADA
Clanak 11.

Ucenik je duzan izraditi zavrsni rad sa pripadajuc¢im stru¢nim opisom (u daljnjem
tekstu: elaborat), koji predstavlja pisani dio zavrSnoga rada, a zajedno Cine cjelinu.
Zavrsni rad (zavrsni rad i njegov pismeni dio), predaju se Skoli sukladno Vremeniku iz
clanka 3. ovoga Naputka.

Clanak 12.
Izradbom zavrSnoga rada smatraju se poslovi projektiranja, modeliranja,
konstruiranja i neposredne izrade unikatnih umjetnickih predmeta i predmeta iz
podrucja dizajna, odnosno razlicitih inacica umjetnickih predmeta izradenih u svezi sa
odredenom temom.

Clanak 13. )
Teme za zavrsni rad, u suradnji s nastavnicima struke, donosi ravnatelj Skole do 20.
listopada za sve rokove u tekucoj skolskoj godini, na prijedlog strucnih vijeca.
Broj ponudenih tema mora biti minimalno za 50% veéi od ukupnog broja ucenika u
razrednom odjelu.
Pri predlaganju tema za zavrsni rad mogu se uzeti u obzir i prijedlozi ucenika, ako su
u skladu sa ciljevima i zada¢ama nastavnoga programa prema kojemu se ucenik
obrazovao.
Ucenik obavlja Izradbu pod stru¢nim vodstvom nastavnika mentora tijekom zadnje
nastavne godine.

Clanak 14.
Teme i sadrzaji zavrSnoga rada odreduju se iskljuivo iz podrucja jednog ili nekoliko
predmeta struke.
Izbor teme i konkretnog sadrZaja zavrSnoga rada odreduje nastavnik mentor u
dogovoru s uc¢enikom, a u skladu sa standardnim odrednicama kriterija za pojedinu
umjetnicku struku:
- graficki dizajner- izvedbeni zadatak iz podrucja grafickog dizajna, ilustracije,
grafickih tehnika ili tipografije;
- kiparski dizajner — izvedba predmeta iz podrucja industrijskog dizajna, izvedba
skulpture ili dekorativne plastike;
- slikarski dizajner — izvedba zidne dekoracije, Stafelajne slike ili zadatak iz
podrucja primijenjenog slikarstva;
- tekstilni dizajner — izvedba zadatka iz tkanja (tkanina ili tapiserija), modnog
crtanja, konstrukcije kroja i izrade modela ili projektiranja tekstila.



Clanak 15.
Elaboratom je ucenik duzan obrazloziti teoretske, povijesne i umjetnicke osnove na
kojima se temelji ostvarenje njegova rada i prema potrebi opisati tehnicke postupke,
zatim materijal i sredstva primijenjena tijekom rada te priloziti svu ostalu, temi
odgovarajucu dokumentaciju (nacrti, planovi, skice, prethodni radovi, fotografije i
sl.).

Clanak 16.
Pismeni dio zavrSnoga rada treba biti opsega 10 do 25 stranica teksta (u Sto se ne
ubrajaju naslovna strana, crtezi, dopunjujuce slike i fotografije, sheme, bibliografski
podatci i sadrzaj).

Clanak 17.
Postupnu pripremu za ostvarenje zavrsnog rada ucenika (izvedbe i elaborata), duzan
je nadzirati nastavnik mentor ucenika.
Rad treba biti tiskan (strojem ili racunalom), i pravopisno korigiran.

IV. OBRANA ZAVRSNOGA RADA

Clanak 18.
Obrani mogu pristupiti ucenici koji su uspjesno zavrsili zadnju godinu obrazovnoga
programa i ¢iju je Izradbu mentor prihvatio i za nju predloZio pozitivnu ocjenu.
Redovni ucenici mogu pristupiti Obrani u dva roka bez obveze placanja troskova, u
roku od dvije godine nakon prestanka statusa redovitoga ucenika, ako ga, dok je
imao status redovitoga ucenika iz opravdanih razloga nije iskoristio.
Redoviti ucenik Cija Obrana u dva roka nije pozitivho ocjenjena, snosi troskove
daljnjih Obrana istog.

Clanak 19.

Zavrsni rad brani se u tri ispitna roka:

- U ljetnome ispitnom roku, tijekom lipnja;

- U jesenskome roku, u istome ili prvom tjednu poslije drugoga popravnoga

roka;

- u zimskome roku, tijekom veljace.
Prosudbeni odbor moze, uz suglasnost Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta (u
daljnjem tekstu: Ministarstvo), odrediti poseban rok za Obranu, kada za to postoje
opravdani razlozi.

Clanak 20.
Tijekom Obrane ucenik prezentira postupke pripreme rada i opisuje karakteristicne
pojedinosti postupka ostvarenja zavrSnoga rada.



Obrana, u pravilu, traje do 30 minuta. Trajanje Obrane ovisiti ¢e o sadrzaju i naravi
zavrsnoga rada.

Clanak 21.
Obrana se provodi pred Povjerenstvom iz ¢lanka 8. ovoga Naputka.

V. OCJENA ZAVRSNOGA RADA

Clanak 22.
Izradba, Obrana te opci uspjeh izradbe i obrane ocjenjuju se ocjenama: odlican (5),
vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2) i nedovoljan (1).
Ucenik koji je iz Izradbe ocijenjen ocjenom nedovoljan (1) ne moze pristupiti Obrani,
vec se upucuje na ponovnu Izradbu sa izmijenjenom temom.
Ucenik koji je iz Izradbe ocijenjen prolaznom ocjenom, a iz Obrane ocjenom
nedovoljan (1), na sljede¢em ce roku ponavljati Obranu bez ponavljanja Izradbe.
Ne ocjenjuje se ucenik koji je Obranu prijavio, ali joj nije pristupio.
Ucenik je sa uspjehom izradio i obranio zavrsni rad kada je iz Izradbe i Obrane
ocijenjen prolaznom ocjenom.
Opdi uspjeh iz izradbe i obrane zavrSnoga rada aritmeticka je sredina ocjena Izradbe
i Obrane.

Clanak 23.
Uceniku koji je sa uspjehom obranio zavrsni rad izdaje se svjedodzba o zavrsSnome
radu.
SvjedodZba o zavrSnome radu je isprava kojom se potvrduju steCene umjetnicke
kompetencije i zavrSetak srednjega obrazovanja u umjetnickome programu.
SvjedodZbu o zavrSnome radu izdaje Skola, a potpisuje ju ravnatelj Skole.

VI. EVIDENCIJA

Clanak 24.
Tijekom Obrane vodi se Zapisnik o zavrSnome radu kojega potpisuju predsjednik i svi
Clanovi Povjerenstva.
Zapisnik se istoga dana dostavlja predsjedniku Prosudbenoga odbora.
Sadrzaj Zapisnika propisuje Ministarstvo.

. Clanak 25.

Skola vodi dokumentaciju o provedbi Izradbe i Obrane zavrsnih radova koju propisuje
Ministarstvo.

Podatci o Izradbi i Obrani, ocjene Izradbe, Obrane te opceg uspjeha iz izradbe i
obrane zavr$noga rada upisuju se u mati¢nu knjigu ucenika i u e-maticu.



Clanak 26.
Ukoliko ucenik zakasni ili ne pristupi Obrani, na zahtjev ucenika, Prosudbeni odbor
razmatra opravdanost razloga izostanka i donosi odluku kojom uceniku dozvoljava
Obranu u tome roku, ili upucuje ucenika na sljededi rok, smatrajuéi da nije iskoristio
taj rok za Obranu.
Ucenik zahtjev i dokaze o opravdanosti nepristupanja ili kasnjenja dostavlja
Prosudbenome odboru u roku 24 sata od termina Obrane na koji je zakasnio,
odnosno kojemu nije pristupio.
Ako Prosudbeni odbor odluci da razlozi za kasnjenje ili nepristupanje Obrani nisu
opravdani, ucenik se upucuje na pristupanje Obrani u sljede¢em roku.
Opravdanim razlozima smatraju se: bolest, okolnosti u prometu koje se mogu
dokazati, izvanredne okolnosti (elementarna nepogoda, smrt u obitelji, prometna
nesreca sa posljedicama), i drugi izvanredni dogadaiji.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.
Naputak za provedbu pravilnika o Izradbi i Obrani zavrSnoga rada stupa na snagu
osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci Skole.

Clanak 28.
Stupanjem na snagu ovoga Naputka prestaje vaZiti Pravilnik o polaganju zavrSnoga
ispita, Klasa: 003-05/05-01/2; Ur. broj: 2168-16-05-3, od 30. svibnja 2005. godine.

Klasa: 003-05/10-01/1
Ur. broj: 2168-16-10-02
Pula, 09. veljace 2010.

Predsjednik Skolskoga odbora:

Denis Sardoz, prof.

Ovaj Naputak objavljen je na oglasnoj ploci Skole dana 09. veljace 2010. i stupa na
snagu dana 17. veljace 2010. godine.

Ravnatelj:

Davor Kliman, prof.



