Na temelju ¢lanka 58. stavak 2. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanja u
osnovnoj i srednjoj Skoli (,NN” br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 16/12., 86/12.,
126/12., 94/13. i 152/14., 07/17.), ¢lanka 80. Statuta Skole primijenjenih umjetnosti i
dizajna - Pula (dalje u tekstu: Skola), na prijedlog ravnatelja i nakon rasprave provedene na
Nastavni¢ckom Vijecu dana 28. veljace 2017. god., Vije¢u roditelja dana 14. ozujka 2017. god.
i Vijeéu ucenika dana 16. ozujka 2017. god., Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana 20.
ozujka 2017. god. donosi

PRAVILNIK
0 KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o kuénom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) Skole primijenjenih umjetnosti i
dizajna - Pula (u daljnjem tekstu: Skola), ureduju se:

e pravilaiobveze ponasanja u Skolskoj ustanovi, unutarnjem i vanjskom prostoru,
pravila medusobnih odnosa ucenika,
pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika,
radno vrijeme,
pravila sigurnosti i =zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika ponaSanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja i
e nacin postupanja prema imovini.

Clanak 2.
Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na sve osobe tijekom njihovog boravka u Skoli i na
mjestima na kojima se ucenici nalaze u organizaciji Skole (izleti, ekskurzije i druge
izvanSkolske aktivnosti).
S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duZni upoznati ucenike i njihove roditelje
odnosno skrbnike.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika istice se na vidljivom mjestu u zgradi i na web stranici
Skole.

II. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 3.
Roditelji i druge osobe koje dolaze u Skolu po osobnom ili sluzbenom poslu, prijavljuju se u
tajnistvo Skole koje ih upuéuje ili odvodi u odgovarajuéu sluzbu Skole.
Uéenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole, osim u slu¢aju odrZavanja poslijepodnevnih informacija, sjednica i drugih
aktivnosti uz odobrenje ravnatelja.

Clanak 4.
Individualni posjeti nastavnicima i stru¢nim suradnicima najavljuju se ravnatelju.
Grupne posjete Skoli dozvoljene su samo po odobrenju ravnatelja Skole.

Clanak 5.
Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.



Clanak 6.

U prostoru Skole zabranjeno je:

e puSenje,
noSenje oruzja i drugih predmeta opasnih za zdravlje i Zivot,
pisanje po zidovima i inventaru skole,
bacanje otpadaka (papira, Zvakac¢ih guma i sl.) izvan koSeva za otpatke,
unosSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava i drugih vrsta opijata,
unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati poZar ili eksploziju,
igranje igara na srecu i sve vrste kartanja,
medusobno trgovanje,
unosenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja,
dovodenje Zivotinja u prostorije i okoli$ Skole,
promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja.

Clanak 7.
Promotori i akviziteri izdavackih kuca, samostalni nakladnici, predstavnici turistickih
agencija te ostali mogu samo uz usmeno ili pisano odobrenje ravnatelja u Skolu unositi i
postavljati propagandne materijale.

Clanak 8.
Radnici i u¢enici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama
koje borave u Skoli.

Clanak 9.
Svaki radnik bez obzira na kojem mjestu radi, svojom pojavom i ponasanjem u prostoru
Skole mora ostavljati pozitivan dojam. Time izraZava pozitivan odnos prema poslu i
posStovanje prema suradnicima i u¢enicima.

Clanak 10.
Radnici i ucenici duzni su uredno i prikladno se odijevati, te da im je vanjski izgled pristojan,
bez neukusnih oznaka i sl.
Natpisi na odjeci ne smiju sadrzavati poruke koji imaju elemente diskriminacije po bilo kojoj
osnovi kao ni promicati zakonom nedopustene radnje.
Nedopusteno je nositi neprimjereno prozirne i otvorene majice, gola leda, duboke dekoltee i
ostale neprikladne duboke izreze na odjeci, prekratke suknje i kratke hlace. Ramena i pupak
trebaju uvijek biti pokriveni.
KoriStenje kozmetike i mirisa mora biti diskretno, uz obavezno koristenje dezodoransa.

Clanak 11.
Radnici i uenici Skole duzni su pridrZzavati se higijenskih mjera i redovito odrZzavati osobnu
higijenu.

Clanak 12.
DuZnost je radnika, u¢enika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini Skole
prema nacelu dobrog gospodara.

Clanak 13.
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.
Svaki uoc€eni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar
radnici i u¢enici obvezni su prijaviti dezurnom nastavniku, ravnatelju ili tajniku.



Clanak 14.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duZni uredno pospremiti radne materijale,
zakljucati kase, ormare, stolove, zatvoriti prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate i zakljucati
radne prostorije.
Elektri¢na kuhala mogu se koristiti samo u nastavne svrhe.
Nastavnici su duZni brinuti da nastavna oprema ne ostane u ucionici ve¢ da se nakon
koristenja uredno spremi na odgovarajuce mjesto.

Clanak 15.
Iz Skole se ne smiju, bez odobrenja ravnatelja, iznositi inventarski predmeti, nastavna
sredstva, ucila, kao ni registratorski materijal.

Clanak 16.
Ucenici i nastavnici imaju pravo odbiti prisustvovati odnosno izvoditi nastavu ako im prijeti
neposredna opasnost po Zivot ili zdravlje, zbog toga Sto nisu sprovedene odgovarajuce
mjere zaStite, sve dok se nedostaci, koji su prouzrocili opasnost, ne otklone.

Clanak 17.
Radi o¢uvanja Zivota ucenika, radnika i imovine Skole, ucenici i radnici se upoznaju sa
uredajima, opremom i drugim sredstvima namijenjenim za gaSenje poZara i spasavanje ljudi
i imovine, sukladno odredbama Pravilnika o zastiti od pozara.
NedopusSteno je odnoSenje, premjeStanje i namjerno onesposobljavanje bilo kakvog
protupozZarnog uredaja bez dopustenja ovlaStenih osoba.

Clanak 18.
Ucenici i radnici obvezni su se pridrzavati protupozarnih mjera, a narocito sprjecavati
izbijanje poZara, najhitnije izvijestiti odgovornu osobu o primije¢enom poZaru, pomagati u
gaSenju poZara te drugih mjera predvidenih Pravilnikom o zaStiti od poZara.

III. RADNO VRIJEME

Clanak 19.
Radno vrijeme Skole je od 7,00 do 15,00 sati svakim radnim danom.
Uredovno radno vrijeme za stranke je od 08,00 do 14,00 sati svakim radnim danom, a
istaknuto je na ulaznim vratima sluzbenih prostorija ravnatelja i tajnistva.

Clanak 20.
Nastava se odvija u jednoj smjeni prema rasporedu sati i odmora:

sat pocetak zavrSetak

1. 08:00 08:45

2. 08:50 09:35

3. 09:40 10:25 veliki odmor 20 min
4, 10:45 11:30

5. 11:35 12:20

6. 12:25 13:10

7. 13:15 14:00

8. 14:05 14:50

9. 14:55 15:40



RaspoloZivo vrijeme malog odmora (izmedu dva nastavna sata) u trajanju od 5 minuta,
nastavnici u pravilu koriste za obavljanje sitnijih poslova u Skoli, a uéenici se pripremaju za
slijedeci sat.

Nastavnici mogu spojiti dva nastavna sata, uz odobrenje ravnatelja, ukoliko za to postoji
opravdana potreba i nakon toga u€enicima omoguciti mali odmor uz obvezu da za to vrijeme
preuzmu duznost deZurnog nastavnika.

Clanak 21.
Radnici Skole duZni su dolaziti na posao i odlaziti s posla u vrijeme utvrdeno odlukom
ravnatelja o raspodjeli radnog vremena.
[zostanak s posla radnici su duZni pravovremeno javiti ravnatelju.

Clanak 22.
Radnici Skole se ne smiju udaljavati iz prostorije odnosno odsustvovati s mjesta rada za
vrijeme radnog vremena bez odobrenja ravnatelja, a u slu€aju hitnog razloga, svoje
udaljavanje moraju opravdati odmah po povratku.

Clanak 23.
Poslove radnika koji odsustvuje s rada obavlja radnik privremeno rasporeden na radno
mjesto odsutnog radnika.
Odluku iz stavka 1. ovoga ¢lanka donosi ravnatelj.

Clanak 24.
Radno vrijeme nastavnika odredeno je rasporedom sati.
Svaki nastavnik obvezan je svakog dana pogledati na oglasnu plo¢u u zbornici kako bi se
upoznao s eventualnim izmjenama rasporeda ili vaznom obavijesti u svezi organizacije
nastave.

Clanak 25.
Nastavnici ne mogu i ne smiju donositi samostalne odluke vezane za odrzavanje nastave
unutar i izvan satnice bez znanja ravnatelja.

Clanak 26.
Roditelji i skrbnici, gradani i druge stranke za vrijeme uredovnog vremena imaju pravo uci u
Skolu i traZiti odgovarajuée obavijesti.
Radnici Skole, bez odugovlacenja i uz dolicno ponasanje, duzni su roditelju, skrbniku,
gradaninu ili drugoj stranci dati odgovarajucu obavijest.

Clanak 27.
Roditelji i skrbnici mogu razgovarati s nastavnicima Skole u vrijeme koje odredi razrednik
odnosno predmetni nastavnik, a s ravnateljem i stru¢nim suradnikom - psihologom u tijeku
njihovog radnog vremena uz prethodnu najavu.

Clanak 28.
Roditelje i skrbnike ucenika na informacije primaju u pravilu razrednici, a u slu¢aju njihove
opravdane odsutnosti ravnatelj, odnosno stru¢ni suradnik - psiholog Skole.
Na poziv razrednika roditelj obvezno dolazi u Skolu u vrijeme odredeno pozivom ili prema
dogovoru s razrednikom.



Clanak 29.
U uredovno vrijeme za rad s ucenicima, radnici Skole duzni su dati uCenicima traZene
obavijesti i objaSnjenja.

IV. NACIN RADA

Clanak 30.
Nastavnici su duZni uéi u razred u vrijeme pocetka nastave.
Opravdani izostanak s nastave, nastavnik je duzan prijaviti ravnatelju Skole.

Clanak 31.
Nastavnici za vrijeme nastave odrZavaju radnu atmosferu i duzni su kontrolirati u¢enike u
pridrZavanju reda i discipline, te cuvanju imovine.
Po zavrSetku nastavnog sata nastavnici sa redarima utvrduju stanje u ucionici i zadnji izlaze
iz uionice.

Clanak 32.
Svaki je nastavnik odgovoran za urednost ucionice, red i disciplinu u Skoli, te je duzan
reagirati u svakom slucaju krsenja pravila ponasanja koji se dogodi u njegovoj prisutnosti. U
tom slucaju, nastavnik biljeZi dogadaj u razrednu knjigu i usmeno obavjestava razrednika.

Clanak 33.
Svaki odgojno-obrazovni radnik Skole (nastavnik, struéni suradnik i ravnatelj) duzan je
Stititi prava i sigurnost ucenika te prijaviti svako njihovo krSenje nadleZnim tijelima
sukladno odredbama Pravilnika o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih
ustanova u poduzimanju mjera zaStite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava
nadleZnim tijelima.

Clanak 34.
Za vrijeme nastave ili odrZavanja sjednice struc¢nih tijela Skole nastavnik ne smije koristiti
mobitel, fotoaparat i druge informacijsko-komunikacijske uredaje ukoliko nisu u svrhu
izvodenja nastave odnosno odrzavanja sjednice.

Clanak 35.
Radnici Skole duZni su o uocenoj $teti u prostoru Skole obavijestiti ravnatelja ili tajni$tvo i
prijaviti uc¢enika/ike ukoliko su Stetu pocinili u njihovoj prisutnosti.

Clanak 36.
Nastavnicima se strogo zabranjuje povjeravanje pedagoske dokumentacije Skole ucenicima,
pozivanje ili upuéivanje u¢enika u zbornicu Skole.
Uéenika zate¢enog u zbornici Skole nastavnik treba obvezno dovesti ravnatelju.

Clanak 37.

Nastavnik ne smije udaljiti s nastavnog sata ucenika zbog ometanja nastave, osim ukoliko
smatra da treba pokrenuti pedagoski postupak, Cijim e se inicijatorom smatrati sam
predmetni nastavnik. Ako dode do navedenog, uenik moZze biti upucen stru¢nom suradniku
- psihologu uz obveznu popratnu biljeSku (s naznakom vremena) koju ucenik nosi sobom i
na kojoj strucni suradnik - psiholog potvrduje prijavu u¢enika. Upuéivanje ucenika stru¢nom
suradniku - psihologu, iz nuznih razloga, nastavnik je duzan zabiljeziti u e-dnevnik i
zatraziti izricanje odgovarajuce pedagosSke mjere uceniku.



Clanak 38.
Strucni suradnik - psiholog ¢e po svom nahodenju postupiti i uc¢enika iz ¢lanka 37. ovoga
Pravilnika vratiti u ucionicu. U slucaju teZeg prekrsaja (krSenja ucenickih duznosti), stru¢ni
suradnik - psiholog moZe ucenika uputiti ravnatelju Skole. Stru¢ni suradnik - psiholog i
ravnatelj u e-dnevnik unose biljeSku o tome na koji su nacin postupili.

Clanak 39.
Razrednik je duzan postupiti po svakoj opaski i to:
a) obaviti razgovor sa predmetnim nastavnikom i stru¢nim suradnikom-psihologom,
b) pozvati roditelje u¢enika na razgovor,
c) ukoliko je potrebno, izre¢i pedagosSku mjeru opomenu,
d) o obavljenom sastaviti biljesSku.
U ponovljenom slucaju, razrednik je duZan predloZiti ucenika za ostale pedagoske mjere,
koje su definirane Statutom Skole.

Clanak 40.
Nastavnici su obvezni evidentirati svaki sat izostanka ucenika s nastave ili drugih skolskih
aktivnosti.
Razrednik je obvezan u razrednoj knjizi prikazati sve sate izostanka ucenika.

Clanak 41.
Razrednici su duzni, za svaki opravdani izostanak ucenika priloZiti odgovarajuc¢i pismeni
dokaz za to: opravdanje lije¢nika ili odgovarajucu ispri¢nicu odnosno potvrdu.
Kasnjenje u Skolu radi prometnih zastoja ne smatra se opravdanim razlogom (osim u
iznimnim slucajevima prema procjeni razrednika).

Clanak 42.
Radnik Skole svoje primjedbe na rad i ponaSanje ucenika iznosi usmeno razredniku,
ravnatelju ili stru¢nom suradniku - psihologu.
Nastavnici su duzni svoje primjedbe na rad i ponasanje ucenika upisati u e- dnevnik.

V. UCENICI

Clanak 43.
Uéenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike obrazovnog
rada. U¢enik je duzan doéi u Skolu najkasnije 10 minuta prije pocetka nastave, a napustiti
Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavr$etka $kolskih obveza.
Nakon zavrsetka nastave u¢enik moze boraviti u Skoli samo uz odobrenje ravnatelja.

Clanak 44.
Ucenik je duZan:

e u Skoli, na javnom mjestu i u medusobnim odnosima sa radnicima Skole, u¢enicima i
drugim osobama, postupati i ponaSati se prema pravilima lijepog ponaSanja i
kulturnog ophodenja,

e svojim ponas$anjem ¢uvati osobni ugled i ugled Skole,

e dati prednost prolaza nastavnicima, ostalim radnicima Skole odnosno gradanima u
posjetu Skoli,

e odrzavati ¢istima i urednima prostore Skole,

e Cuvati Skolsku i privatnu imovinu,

e dolaziti uredan u Skolu,



e mirno u¢i u udionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za
rad,

¢ nositi na nastavu udZbenike, prirucnike, biljeZnice i drugi pribor,

¢ uslucaju kasnjenja javiti se deZurnom nastavniku.

Clanak 45.
U vrijeme odredeno za pocetak nastave ucCenici su obvezni biti na svojim mjestima i
pripremiti pribor za rad. Svaki u¢enik ima svoje mjesto rada, koje moZe promijeniti samo uz
dopustenje razrednika ili predmetnog nastavnika.
U kabinet ucenici ulaze zajedno s nastavnikom.

Clanak 46.
Prilikom ulaska odnosno izlaska nastavnika, radnika ili ravnatelja u/iz razreda ucenici su
duZni ustati.
Obveza je ucenika pozdraviti radnike u zgradi i izvan zgrade Skole.

Clanak 47.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho u¢i u u¢ionicu i ispricati se nastavniku.
Svako neopravdano kasnjenje ucenika na nastavu nastavnik je duzan evidentirati.

Clanak 48.
Ako predmetni nastavnik zakasni na sat 5 minuta od pocetka sata, redar o tome obavjestava
dezurnog nastavnika, ravnatelja, razrednika ili stru¢nog suradnika.
Odsutnom nastavniku odreduje se zamjena.
Ukoliko nastavnik ne dode na sat, a zamjena se ne moZe osigurati, u¢enici ne smiju napustiti
ucCionicu i Skolsku zgradu osim uz odobrenje razrednika ili ravnatelja, a brigu o redu i
disciplini preuzimaju redari i dezurni nastavnik.

Clanak 49.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po
razredu ili po hodnicima Skole. U¢enik koji Zeli nesto pitati ili priopéiti treba svoju namjeru
pokazati dizanjem ruke.
Ucenik kojega je nastavnik prozvao, duZan je ustati.

Clanak 50.
Za vrijeme sata uCenik moZe napustiti u¢ionicu samo uz odobrenje nastavnika. Izlazak i
povratak u€enika nastavnik upisuje u razrednu knjigu.
Za vrijeme sata ucenik ne smije napustati Skolsku zgradu osim iz opravdanih razloga.

Clanak 51.
U slucaju da ucenik osjeca zdravstvene teSkoce koje mu onemogucéavaju daljnje praéenje
nastave, ali ne zahtijevaju hitnu medicinsku pomo¢, treba se javiti dezurnom nastavniku ili
strunom suradniku koji ¢e o tome obavijestiti roditelje/skrbnike ucenika odnosno
odgajatelja ukoliko je uc¢enik smjesten u ucenickom domu.
Uéenik iz stavka 1. ovog ¢lanka ne moZe otiéi iz Skole bez pratnje roditelja, skrbnika ili druge
osobe za koju roditelj ili skrbnik dozvoli da u¢enika odvede iz Skole.

Clanak 52.
Na nastavi uCenik ne smije Kkoristiti mobitel, fotoaparat i druge informacijsko-
komunikacijske uredaje ukoliko nisu u svrhu izvodenja i odrzavanja nastave te ukoliko
njihovo KkoriStenje nije odobreno od strane nastavnika.



Clanak 53.
Skolski pribor i opremu za izvodenje nastave ucenici mogu prenositi iz prostorije u
prostoriju jedino uz suglasnost nastavnika.
Skolski pribor i opremu nakon posudbe treba vratiti na mjesto.

Clanak 54.
U Skolskom prostorima ucenici moraju odrzavati red i tiSinu. Nije dozvoljeno trcanje,
klizanje, ljuljanje na stolicama, pisanje po klupama i zidovima ucionica, sjedenje na klupama,
radijatorima, prozorima, stepenicama, po podovima, sjedenje ili spuStanje rukohvatima
stubista, naslanjanje nogu na zidove i sl.

Clanak 55.
U medusobnim odnosima ucenici su se duzni ponaSati pristojno, paziti na vlastito
dostojanstvo i dostojanstvo drugog ucenika, ¢uvati osobni ugled i ugled drugog ucenika,
pruziti pomo¢ drugome i prihvatiti pruzenu pomo¢, uvazavati i posStovati drugoga.
Ucenik ne ispunjava duZnosti utvrdene u stavku l. ovoga Clanka ako zastraSuje druge, psuje,
prostaci, proturijeci, laZe, krade, uniStava, zlostavlja, poniZava, ne pruza pomo¢ uceniku u
nevolji, ometa ucenje i sl.

Clanak 56.
Ucenicima je zabranjeno psihicki i fizi¢ki zlostavljati te prijetiti drugim ucenicima, radnicima
Skole i tre¢cim osobama u Skoli.
Ucenicima je u Skoli zabranjeno snimanje i objavljivanje snimaka bez dozvole ravnatelja.

Clanak 57.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
Mali odmor traje pet minuta, a veliki odmor 20 minuta.
Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog odmora
mogu boraviti u okoli$u Skole.

Clanak 58.
Kod napustanja ucionice ucenici trebaju ponijeti svoje stvari, a svoje mjesto ostaviti Cisto
(papire i otpatke ispod klupe baciti u kos).
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca ucenika za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 59.
DuZnost je svakog ucenika da odrzava cisto¢u i red u nastavnim prostorijama, citavoj
Skolskoj zgradi i okoliSu Skolske zgrade. Bacanje papira i drugih otpadaka kroz prozore
nekulturno je i nedozvoljeno, jer se oneti$éava okolis Skole. DuZnost je svakog u¢enika da u
svakoj prilici ¢uva okoliS od zagadivanja, odnosno da se aktivno zalaZe i ucestvuje u
ocuvanju ¢ovjekove okoline.

Clanak 60.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara. Redare odreduje razrednik prema
abecednom redu. Imena redara razrednik upisuje u razrednu knjigu.
Razrednik odreduje po jednog redara prema podjeli na odjele, kako bi u svakom odjelu bio
prisutan redar.
Redari:

e dolaze 15 minuta prije pocetka nastave, pregledaju ucionicu i o uoCenim

nepravilnostima ili oSte¢enjima izvjeS¢uju predmetnog ili deZurnog nastavnika,



e pripremaju ucionicu za nastavu, brisu plocu, skrbe o spuzvi i kredi i donose prema
potrebi nastavna sredstva i pomagala,

e izvjeSCuju dezurnog nastavnika o nenazoc¢nosti predmetnog nastavnika na nastavi,

e prijavljuju nastavnicima pocetkom svakog nastavnog sata nenazoc¢ne ucenike,

e izvjeScuju o nadenim predmetima nastavnika, a predmete (knjige, biljeZnice, olovke,
odjecu, nakit i sl.) odnose u tajnistvo,

e nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, oSteCenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o
uoCenim oSte¢enjima izvjeS¢uju deZurnog nastavnika,

e obavljaju ostale radnje u dogovoru s predmetnim nastavnikom i razrednikom.

Clanak 61.
Za vrijeme odmora jedan od redara obvezno mora biti u ucionici i odrzavati red.
Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten prijaviti dezurnom nastavniku.

Clanak 62.
Ucenici ne smiju bez dopusStenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnistvo. Ako trebaju
nastavnika, s njim mogu razgovarati u hodniku.

Clanak 63.
Ucenici nastavnike oslovljavaju sa ,profesore” i profesorice ili ,nastavnice“ i ,nastavnice“, a
ostale radnike Skole ,gospodine” ili ,gospodo“ dodajuci funkciju ili prezime.

Clanak 64.
Obavijesti i priop¢enja ucenicima Skole isticu se na oglasnim plo¢ama ili im se usmeno
priopcéavaju.

Clanak 65.
Ucenik koristi knjiznicu Skole prema utvrdenom radnom vremenu istaknutom na ulaznim
vratima knjiZnice.
Knjige posudene u knjiZnici uCenik je obvezan Cuvati i neoSte¢ene pravodobno vratiti.

Clanak 66.
Ukoliko ucenik smatra da mu je na bilo koji nacin ucinjena nepravda moZe to pristojno
saop(iti nastavniku, razredniku ili ravnatelju.
Nije dozvoljeno ucenicima da sami pribavljaju zadovoljstinu, bilo fizickim obracunom,
uvredama rije¢ima, Sirenjem neistina ili sl.

VI. DEZURSTVA

Clanak 67.
U Skoli za vrijeme rada deZuraju nastavnici.
Raspored i obveze deZurnih nastavnika odreduje ravnatel;.
Raspored dezurstava objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.
Mjesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatelj.

Clanak 68.
DeZurni nastavnik:
e daje obavijesti radnicima, u¢enicima, roditeljima, gradanima,
e zavrijeme odmora obilazi u€ionice, upozorava ucenike na red i disciplinu,



e 0 bitnim zapaZanjima obavjeStava ravnatelja.
VII. ODGOVORNOST ZA STETU

Clanak 69.
Razredno odjeljenje ili obrazovna grupa odgovara za inventar u ucionici, radionici i drugom
nastavnom prostoru.
Nije dozvoljeno oStecivati inventar nastavnih prostorija (oSte¢ivanje i pisanje po klupama,
o$teéivanje ostalog namjestaja i opreme Skole, pisanje po zidovima, bacanje otpadaka i
zaCepljenje sanitarnih ¢vora i dr.), svoje osobne opreme (unistavanje biljeZnica, knjiga i sl.) i
opreme svojih kolega.

Clanak 70.
Pod Stetom se podrazumijeva svako unistenje ili oStecenje na dugotrajnoj imovini ili sitnom
inventaru u uporabi, koje pocini radnik ili u€enik, iz nemara ili namjerno. Dakle radi se o
obi¢noj materijalnoj Steti.

Clanak 71.
Nastanak Stete obavezan je prijaviti svaki ucenik koji uoci Stetu ili njenog pocinitelja, kao i
svi radnici Skole.
Nastanak Stete prijavljuje se ravnatelju, predmetnom nastavniku i tajniku, usmeno ili
pismeno.

Clanak 72.
Radnici i u€enici su odgovorni za Stetu koja nastane na njihovom radnom mjestu u vrijeme
kori$tenja radnog mjesta i za $tetu koju ucine na imovini Skole prema op¢im propisima
obveznog prava.

Clanak 73.
Za nanoSenje materijalne Stete Skoli odnosno imovini Skole, imovini u¢enika, nastavnika ili
drugih radnika, uéenici za koje se utvrdi da su poéinitelji duzni su Skoli nadoknaditi $tetu.
O pravodobnoj naknadi Stete skrbi razrednik.
Protiv pocinitelja Stete mogu se poduzeti i pedagoSke mjere, ovisno o okolnostima pod
kojima je Steta napravljena.

Clanak 74.
Ukoliko pocinitelj Stete ostane nepoznat, cijelo razredno odjeljenje ili obrazovna grupa ce
solidarno nadoknaditi nastalu Stetu, ako je Stetu prouzrokovao netko iz njihovog odjeljenja
ili obrazovne grupe koji dijele istu uc¢ionicu. Steta na zgradi ili dvori$tu i koju u¢ine uéenici, a
za koju se nije utvrdio krivac, nadoknaduju svi ucenici Skole na jednake dijelove.

Clanak 75.
Po saznanju o nastaloj Steti ravnatelj imenuje povjerenstvo za utvrdivanje obujma Stete.
Povjerenstvo je duzno provesti istragu i pokusati doznati tko je pocinitelj Stete. Pocinitelj
Stete duZan ju je nadoknaditi.
Zadace povjerenstva i obim njegovih ovlasti poblize utvrduje ravnatelj odlukom o
imenovanju povjerenstva, za svaki konkretan slucaj.

Clanak 76.
Povjerenstvo nakon provedenog postupka sacinjava zapisnik o svom radu i donosi odluku.
Svojom odlukom povjerenstvo utvrduje visinu Stete i pocCinitelja te nac¢in nadoknade Stete.



Clanak 77.
Povjerenstvo moZe odluciti da se Steta naplati, prema nabavnim cijenama oSteéene ili
uniStene stvari, ili pak obvezati pocinitelja na popravak, sve u zavisnosti o naravi pricinjene
Stete.

Clanak 78.
Kod svih slucajeva nastanka Stete koju pocine ucenici razrednik je duzan izvijestiti roditelje
na roditeljskom sastanku i obavijestiti ih u kojem ¢e se iznosu Steta nadoknaditi.

VIIL. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 79.

Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i
ucenika Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za teZu povredu
radne obveze i odgovara prema odredbama Pravilnika o radu.

IvJéenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema Statutu
Skole.

Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr$i kuéni red, dezurni nastavnik udaljiti ¢e iz
prostora Skole.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 80.
[zmjene i dopune ovog Pravilnika provode se na nacin i u postupku utvrdenom za njegovo
donosenje.

Clanak 81.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu od 21. prosinca
2011. god. (KLASA: 003-05/11-01/04, URBROJ: 2168-16-11-01) i njegove Izmjene i dopune
od 28. svibnja 2014. god. (KLASA: 003-06/14-01/3, URBROJ: 2168-16-08-14-03).

KLASA: 003-05/17-01/1
URBROJ: 2168-16-08-17-3

Pula, 20. oZujka 2017.

Predsjednica Skolskog odbora:
Jasminka Brlas, prof.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i i web stranici Skole dana 20. oZujka 2017. i
stupa na snagu dana 28. ozujka 2017.

Ravnatelj:
Davor Kliman, prof.



